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Vacature administratief medewerker (m/v/x)

Golfclub Hasselt is een bruisende en toegankelijke golfclub waar sport, beleving en
gastvrijheid centraal staan. Met een sterke focus op kwaliteit, groei en een actief
verenigingsleven bieden we onze leden en bezoekers een unieke golfervaring.
Om ons team te versterken, zijn we op zoek naar een enthousiaste en klantgerichte
secretariaatsmedewerker. Ben jij organisatorisch sterk, ondernemend,
stressbestendig en hou je van afwisseling? Dan ben jij misschien de collega die we
zoeken!

Wie ben jij?

* Je bent administratief sterk, nauwkeurig en georganiseerd.

* Je hebtinteresse in sport, en affiniteit met golf is een pluspunt.

* Je bent klantgericht en helpt leden en bezoekers graag verder.

* Je bent flexibel, stressbestendig en houdt van een gevarieerd takenpakket.
*  Je werkt vlot met klassieke PC-programma’s (Word, Excel, PowerPoint, ...).

* Je bent bereid om in het weekend te werken.

* Je spreekt vlot Nederlands en kan je goed uitdrukken in het Frans en Engels.
* Je hebt geen schrik van sociale media (Facebook, Instagram, LinkedIn).

* Je hebtinteresse in sport, en affiniteit met golf is een pluspunt

Wat zijn jouw taken?

* Jestaatin voor de volledige administratieve opvolging van wedstrijden en
evenementen.

* Jeverzorgt de communicatie met leden en deelnemers.

* Je ondersteunt het sportcomité en zorgt voor een vlotte organisatie en verwerking van
de wedstrijden.

* Je helpt bij het onthaal van leden & bezoekers en biedt een vriendelijke, persoonlijke
dienstverlening.

*  Facturatie lidgelden, initiaties

*  Het plannen, ondersteunen en opvolgen van onze starterswerking

Wat bieden we jou?

*  Een boeiende & afwisselende voltijdse job in een prettige werksfeer
*  Een prachtige werkomgeving in een zeer moderne sportclub
*  Een contract voor onbepaalde duur met een verloning op basis van jouw ervaring

Contact

Benjamin Horsman
Vissenbroekstraat 15, 3500 Hasselt
bhorsman@golfclubhasselt.be
0112634 82
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